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ПОЛОЖЕНИЕ 

о документах об образовании  

 

1. Общие положения 

 

1.1. В целях поощрения обучающихся за качественное освоение 

дополнительных общеобразовательных программ настоящее Положение 

устанавливает порядок выдачи документов о прохождении этапов подготовки в 

учреждениях, для которых форма не установлена законом.  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона 

от 04.12.2007 № 329 ФЗ  (ред. от 18.04.2018) «О физической культуре и спорте в 

Российской Федерации», в соответствии со статьей 60 Федерального закона 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минспорта 

России от 03.08.2022 № 634 «Об особенностях организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки», федеральным стандартом спортивной 

подготовки по виду спорта «хоккей на траве», утвержденным приказом 

Минспорта России от 31 октября 2022 г. № 875, Устава КГБУ ДО «СШ 

«Юность Алтая» (далее – Учреждение). 

1.2. К обучающимся в Учреждении относятся лица, осваивающие 

дополнительные общеобразовательные программы. 

 

2. Выдача документов,  

подтверждающих успешное прохождение обучения по                                

дополнительным общеобразовательным программам в области               

физической культуры и спорта 

 

2.1. Документ, подтверждающий успешное прохождение обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам, по итогам (завершению) 

этапа спортивной подготовки выдается в течение десяти календарных дней с 

момента утверждения приказа об успешном прохождении обучения 

обучающемуся или родителю (законному представителю) в торжественной 

обстановке. 



2.2. Обучающиеся, прошедшие все этапы спортивной подготовки, 

именуются выпускниками учреждения. Обучающимся выдается сертификат о 

прохождении обучения (приложение1), в котором отражаются: 

- наименование учреждения; 

- наименование документа об обучении по виду спорта; 

- город; 

- дата выдачи; 

- фамилия, имя, отчество обучающегося; 

- дата и приказ об отчислении; 

- наименование учреждения (полностью)  

- наименование программы подготовки полностью; 

- спортивная квалификация (разряд, звание); 

- директор учреждения. 

2.3. Обучающимся, успешно завершившим обучение на этапе(ах) 

спортивной подготовки, при наличии спортивной квалификации выдается 

зачетная квалификационная книжка установленного образца. 

2.4. На основании решения педагогического совета директор Учреждения 

имеет право материально поощрить обучающегося, успешно прошедшего 

обучение, начиная с учебно-тренировочного этапа, из внебюджетных 

источников Учреждения. 

 

3. Выдача документов,  

подтверждающих прохождение этапов подготовки 

по дополнительным общеобразовательным программам в области               

физической культуры и спорта 

 

3.1. Обучающиеся, проходившие(ящие) обучение по 

общеобразовательным программам, независимо от срока ее прохождения, а 

также получившие неудовлетворительные оценки (результаты) при 

прохождении аттестации по году (этапу) спортивной подготовки, получают 

справку об обучении в течение трех календарных дней с момента требования, в 

том числе после утверждения приказа об отчислении. 

3.2. Справка о прохождении обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам содержит следующие данные: 

- наименование организации, где он проходит(л) спортивную подготовку; 

- фамилию, имя, отчество обучающегося; 

- дату рождения; 

- дата и приказ о зачислении и (или) отчислении; 

- наименование программы и этапов спортивной подготовки, полностью и 

частично пройденных обучающимся; 

- спортивная квалификация (разряд, звание) (приложение 2, 3). 

 

 

 

 

 



4. Порядок и ответственность  

за выдачу документов, подтверждающих обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам в области 

физической культуры и спорта 

  

 

4.1. Выдача документа о прохождении обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта, 

предусмотренных в п. 2.2 фиксируется в журнале.  

4.2. Выдача справок, предусмотренных в п. 3.1. фиксируется в журнале. 

4.2. Ответственность за выдачу документов, предусмотренных пп. 2.2., 3.2. 

настоящего положения, возлагается на заместителя директора по спортивной 

подготовке. 

4.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление недостоверных данных в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

  



                    Приложение 1 

Наименование учреждения полностью Настоящее (наименование документа об обучении) 

удостоверяет то, что 

  

 ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО 

  

СЕРТИФИКАТ Прошел спортивную подготовку на _____________________ 

о прохождении ____________________________________________________ 

 (наименование этапа ь(ов) спортивной подготовки) 

(наименование программы подготовки обучающегося) Дата зачисления:  

 Дата отчисления:  

 Наименование учреждения (полностью): 

  

 Объем часов спортивной подготовки: 

  
 Спортивная квалификация (разряд, звание): 

  

  
Регистрационный номер Директор учреждения: 

  
Город  

Барнаул  

  
 Дата выдачи  

  

  



Приложение 3 
Наименование учреждения полностью 

 

Справка 

Об обучении по дополнительной общеобразовательной программе спортивной подготовки 

Данная справка выдана 

__________________________Иванову Ивану Ивановичу_____________________ 

(фамилия,  имя, отчество - при наличии) 

дата рождения «22» февраля 1999 г. в том, что он (а) успешно прошел (ходил) обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе спортивной подготовки по виду спорта: 

_______________________________________________________________________________ 

(вид спорта) 

на этапе: _______________________________________________________________________ 

(этап спортивной подготовки) 

Дата приказа о зачислении:___________________________________________________ 

Дата приказа об отчислении:__________________________________________________ 

Спортивная квалификация: ___________________________________________________ 
(номер приказа, дата присвоения и (или) подтверждения) 

Справка дана по месту требования. 

 

Директор   _______________________ ________________________________ 
      (подпись)   (ФИО) 

Дата выдачи «___» ______________ 20___ г.  рег. №___________ 

 

М.П. 

 

 

Приложение 4 
Наименование учреждения полностью 

 

Справка 

о прохождении обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе 
Данная справка выдана 

__________________________Иванову Ивану Ивановичу_____________________ 

(фамилия,  имя, отчество - при наличии) 

дата рождения «22» февраля 1999 г. в том, что он (а) успешно прошел (ходил) обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе (с элементами вида спорта): 

_______________________________________________________________________________ 
(вид спорта) 

на этапе: ___________________спортивно-оздоровительный___________________________ 

(этап спортивной подготовки) 

Дата приказа о зачислении:___________________________________________________ 

Дата приказа об отчислении:__________________________________________________ 

Спортивная квалификация: ___________________________________________________ 
                                                               (номер приказа, дата присвоения и (или) подтверждения) 

Справка дана по месту требования. 

 

Директор  _______________________ ________________________________ 
     (подпись)                    (ФИО) 

Дата выдачи «___» ______________ 20___ г.  рег. №___________ 

 

М.П. 

 



Приложение № 5 

к Положению о 

документах об образовании 

 

 

Лист ознакомления 

с Положением о документах об образовании 

 

 

Дата Подпись Ф.И.О. 
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